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前  言

本文件按照GB/T 1.1-2020 《标准化工作导则第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起

草。

本文件由长治市市场监督管理局提出并监督实施。

本文件由长治市实验室标准化技术委员会归口。

本文件起草单位：长治市综合检验检测中心。

本文件主要起草人：郭容、焦晓伟、何婧芳、邵慧芳、成文渊、赵红霞、张彩红。
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检验检测机构检毕样品处置要求

1 范围

本文件规定了检验检测机构检毕样品处置的基本原则及要求。

本文件适用于检验检测机构检毕样品的管理。

2 规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1

检验检测机构

依法成立，依据相关标准或者技术规范，利用仪器设备、环境设施等技术条件和专业技能，对产品

或者法律法规规定的特定对象进行检验检测的专业技术组织。

[来源：RB/T 214—2017，3.1]

3.2

样品

检验检测机构用于检验的，取自某一整体的一个或多个部分，旨提供该整体的相关信息，通常作为

判断该整体的基础。

[来源：SN/T 3509—2013，修改 3.1]

3.3

副样品

由客户提出的交由检验检测机构，不用于检验检测仅用于留样的样品，并经客户签字确认与样品同

质的样品，必要时作为备查、复测或仲裁复议。

[来源：SN/T 3509—2013，修改 3.2]

3.4

保留样品

检验检测机构出于样品备份的需要，在实验室内制取样品的同时分装制备的可代表样品原始特性的

样品，当没有副样品时，保留样品可作为复查、复测或仲裁复议。

[来源：SN/T 3509—2013，修改 3.3]

4 基本原则
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4.1 安全性原则

样品、副样品和保留样品应根据其特征在保证对环境和人员健康安全没有影响的情况下进行分类处

置，如根据样品的已知特性或检测结果的有害或无害进行分类处置。

4.2 规范性原则

在处置样品的过程中，应该按照一定的制度规范处理，推进检验检测机构标准化建设进程，使得样

品处置程序化。

4.3 经济便捷性原则

在处置样品时应该兼顾效率和效益，既要保障检验检测机构的高效运作，也要尽可能的降低处置成

本，减少人力成本，寻求最佳途径。

4.4 环保性原则

样品处置过程中，要不遗余力减少化学品对环境的损害和影响，环保是样品处置的必要前提和最终

目的。

5 要求

5.1 保存期

5.1.1 样品、副样品和保留样品应至少保存到出具检验检测报告后的仲裁申诉期结束。

5.1.2 对于上级监管部门下达的监督抽检任务，应采取有效的方式，保存至检验检测结果发布之日起

三个月为止。在此期限内达到明示保质期或保存期的，以保质期或保存期为止。

5.1.3 行业另有规定的，按相关规定执行。

5.2 样品处置

5.2.1 仍具有使用功能的样品，退回被检单位或按照上级规定处理。

5.2.2 接受退样人应出示该样品抽样单，办理退样手续。

5.2.3 不具有使用功能的产品或既无使用价值也无保留价值的检毕报废样品，由检验检测机构按照审

批程序统一处理。

5.2.4 送样单位超期未取的样品，视为自动放弃，由检验检测机构按照样品管理程序统一处理，并做

好处理记录。

5.2.5 对环境和安全有影响的易燃、易爆和有毒有害的危险样品，按照环保部门有关规定处理，避免

发生次生危害。

5.2.6 封存在企业的备份样品，在检验检测结果发布后，由抽样单位按照有关规定处理。

5.3 记录

样品处理应填写样品处理登记表，主要包括样品编号、名称、规格、数量、处理方式、日期、经办

人、批准人等信息（见附录 A）。
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附 录 A

（资料性）

样品处理登记表

表 A.1 提出了样品处理登记的信息内容。

表 A.1 样品处理登记表

编号 样品名称 规格 数量 处理方式 日期 经办人 批准人


