ICS 01.140. 20
CCS A 14

DB36

L i =) Hh >IN - S ::

DB36/T 2171—2025

NETERFXHAESHEFEREEMN

Specification for electronic documents archiving and electronic records management
in highway project of Jiangxi province

2025-08-27 &% 2026 - 03 - 01 sLjite

AdAAEmIZEEERE % fn



DB36/T 2171—2025

H X
=P IT
1 1
2 VO G T e 1
3 R I e et 1
N 5 P 3
5 B B AR B B . oot 4
6 L S G B L 5
PO 1 = T 5
I = & v 6
I 7
10 B R K AT e 7
BEs A CHERME) B S R B0 R 9
B B CH M) B R R A o 10
Bish C CHBMIE) B PR R B T 11
BEsE D (BERME) M PRIRBERAME NS EEINR . 12
Bt E (BERME) M PRIEMRRERGEBEILR .. 13



DB36/T 2171—2025

it

1l

ASCHRIEGB/T 1. 1-2020 CRRAEALTAE SIS 1555 : AREALSCHFIOS KR BRI OB
H,

VR AL PR R A TSNS B A, A P RA BRI R AR R 5 2 R T A

AP RIT P R R A 1,

AP SR VT8 A A AT IR TR A 7 L T PO AR S0 L VT 7 A v S AT I
FEA I B A T L PSRN AR YLD AT R R A .

R EERE A O, HELE. Ak, SRS M. WA, TR, B RO

BE. R . BRI, B, KRB TS DR PR X, AR, #iH. HKIE
MBI, Ao, FHER. BRFIE. XA, BRE. ME T EA. RER.

II



DB36/T 21712025
AR IEEFXHIEEEFEEEENT
1 Sk

AT T 2 s TR FEL 7 SO VAR 5 R R A B AG) B D  BE A Ve £5 AR R  RE T SO AR
BB, IR A SR HAEEOR
ARG T o i TREAR D o 7 SO S i T A R A

2 HseMsImxH

N ST R P A S SO R 5| T RS AR ST A AN T b () S o Fe, v H R 51 S,
1% H B B R RRCAS TS FH T AR SO AN HI 51 - SO, iR CEFE A iE ) d@H T4
S

GB/T 18894 HLTSCAFJARY 5 Ha 1 FY S48 BRI VT

GB/T 26162 {5R 5Tk X (R4%) B M5 N

GB/T 26163.1 {525 CHASCAFEELRE CrFcddlE 5185 JEN

GB/T 29194 HET & B RGEH DREE K

GB/T 39784 HLTHYIZE B RS0 EMH VyREEK

DA/T 47 FRECH TS IR AA A% R R

DA/T 50  ACh e F I34% 5 % B YE

DA/T 58 HLTRIEEBEARE

DA/T 70 SCHFRHEFRYSAN— R E K

DA/T 78 K& MG E HATE

DB36/T 1324 /ATl H A4 S5 HAE

3 ARIBFENX
T ANARE R SGEH T A
3.1

NETIEBTXH  electronic document in highway project

A TR RS, BT TREEREBEWS RS, BRI TS, HE, 5
BRI MBS B, BN a5, W RtEeE B4,

3.2

B F IR electronic document

B EARIUE. B FCRAAE B rEE 52 BE 1 B 7 SO A oo & BURURR ) A R 5B T TS it A2
3.3

528 information package



DB36/T 2171—2025

BEBF . BTRIENE LI oEEE, SRR EREATES:, HT AR Z 0GB RNE
BEENR.
[SRUE: DA/T 70, 3.10, HEM]

3.4
NRTIZETHZE  digital project archive in highway project
BAMEIE. BRI E IR R AR (¥ 2 B A% e 301
3.5
W& RS  business system

T REE AL & Sh AR M EALE B RS

N AESIMARSG. REFEHAS. HEEHRS. TR RS “eEHMAGERIA N
BBTH F 5B RS

[kJ§: GB/T 18894-3.9]

3.6
HFHEREERS electronic records management system

S TS0 PR R TR IR, g H . BEEALE T ENE R RS,
[RUs: GB/T 18894-3. 10, A f&k]

3.7
EEEI capture

TE B SRR T O S oo B R TR SRR
[K¥F: DA/T 58-3.1]

3.8
TCHEE metadata

IR BT EFRIRMN A g0, 5 s s fE ) 5dE .
(k. GB/T 18894-3. 3]

3.9

3 accession

T B AR B K RS R AT B AT B, . TH R A SR R BN LR .
3.10

i conversion

RSP B SPE L e TR TR RTEE R, R R A — PR e B 5 — PP AR BN
— a4 B o — P U AR
[SRJsi: GB/T 18894-3. 15]



DB36/T 2171—2025
3. 11

% relocation

FELEY LSNE . e AT Z VR RTIR T, R TR RN RGBT — 1 RGN

[kUsi: GB/T 18894-3. 16]

4 FEAREX
4.1 BRER

411 QR TTREH T ICRARS 5 H SRAE TN O N B S B e, A AR BN B
RGEIBITHIRE, WaF “G—ER., 2REH. PehrME. TR, 2eRE” e BRI .
4.1.2 AR TR T RS AE BN B HORIE TS . A, ERGMMBEATR, NSl 4E
PHFSE seBME. AT YRR 2 Ve EA B AR

4.1.3 MNEW. MA&LEMRESEBEAEMBERNNH RS, NAR TRRRF RN S R RE
R SRR PRI -

4.1. 4 NFHT 2 G ) RS IR BERIAE Ak 8L 9% St L7 SCPF IR RSN L PR S B, DR i R Bl
BE R A, M REERRY LS R UL R,

4.2  TAEEN
4.2.1 REAIE

HL SCA 5 FL A 5 L 22 T S BRI DA RV R T R R R E 0k 5 35 30 m R 5E (10 e 1) Py e
LTSRN RGA K BRI & R 5 BUS H GE RS MU SR B 2 2 BOR, PRAETE RCA B T
FEHL TSR AL B SRR NS 2 S AURAGEE

a)  NIETSCHEHEAN S T, WS A A B LR T SO RN SIS B . SO R R R DA
Z A H R R

b) A TRE T SO R ) N S TR @ R, SOt I 5 B JE R e

c) AR TR T L FRRE R RER I T, NS GB/T 29194, GB/T 39784,
GB/T 26162. GB/T 26163. 1 [F#NE;

d) AW TR HF SO R R e T T AR E BRSO A& 2, B R 4 L TR R
FB, RUEA B TR T XA AR M

4.2.2 BEFHE

HL R G BN ) A B BOR ZER, 0 L SO A AR A S ORAr . A S5 e id R it
(i st P IR Y A

a) AR TREA TS RONAT & B KA RIE AL 2 B TREBOR HIVE (1 25K s

b)  NLREATE A AR P A6 B I BOR T B GO0 f 7 30fF . f 7SO R AR R SRR B TR

g, WEENMLS RS AR O TR SRE B RS, ISR H AR 5 SO RS AT 1
EESUR L 5P



DB36/T 2171—2025

4.2.3 EEEM

LAY ZE D P A R AT I i B S AR S R A B0 1P E A, 0O B A [ 52 R
SMTEME SRR AR L F I E, A ARIE « AFE TR A BEE R4 77 362 A B 5 o8
TP
4.3 TCHHEE K

4.3.1 WS RGHBTRFEHAGMNA EuBdh i %, JFEIcEdE . Wb, e I
KN TR TR R E ARG e T REBE N LSRR E S ooldE Ty R, A TR
.

4.3.2  JUEARIRSR DT A IR RNV S RGN TR R E B KRR BT 5 R R AT AR,
SEBL TR 5 SO IR TR P4 3

4.3.3  JuBUEERHHIOT B BRI HEE AL BOARE SN TR,

4.3.4  JUBUEERHHIT AR EA R T 2 8 TR T SO P A ar S R R W BB AR
il RE. MR EBEEFD TR

4.3.5 AEETREHE T SCOFVIREI, S [RI JR B ) TR, B DR e 5 P R I H e SO 2 TE] Y
RIKK R o

4.3.6 AHTREE TS B TR SR TBER L RSO SEiR . 35Sk MU Bsiefk s iR Msefk. %
AL BE.

5 EihigeSHRREKR

51  EMigiEEX

5.1.1  BESAE AL O AT 22 4 Bt N e ORI 5 R G 5 i TR E B RS IEW BT, e
TICHE R VAR S B R R R B I SRR oK
5.1.2 W% RSG5 7RI RE B RGBT I WX 28 P05 R R T 1Y 58 22 2 BRI 2K
5.1.3 N5 B EE RGN )BT 5
a) MRS, GFHEART:
IDINI & ¥
2) AFMEEYHERE .
b)  BMERSG, GFEEART:
1) REMEHEEE RS
2) MR ERIERS
3)  HhEAE,
c) MR
5.1.4 HTHREREHRGRMESF, ARHAEART:
a)  REFDLI
b)  WIBELT
¢) WO
d)  WEARES;
5.1.5 M RGEA SEERPA R BRI W PEREAE SERRE O, S AT R THR

5.2 AREEREXK



DB36/T 2171—2025

5.2.1 WHRGMEILIIREN AT A GB/T 18894 K, M55 RGN 2 A % B 1 SO B AR T se
AR R ST R A AL St A 28 1 o
5.2.2 A THEEFREEERGNFS GB/T 18894 ZRIF K | il B TR L& B LA TR AP e Th

AE -
6 EBTFXHWESERE

6.1  EFXHHUE

6. 1.1 TEHTFCHRURMI AT IR IR YT, PARUE LTSRN RGETH G R TR Gds) 54
SERCPE TS R RO L A B TR EAR I TP e ok . TREE A B TR R LS S M U T oL il A 2
INERHAS . WEIRIGHAE. P4 . HHRESER,
6.1.2 Mg RGe A U R AR FL S, AR IARTE R B AR . TREE B T E ST SR S AR A
TERCH FIose R, RAF T RA RS 35 o« B H 71 SR BT B A2 R A . o 850 1T ) XML
M. HL I SR S IR T HE T XML SO R T 0] S ST A
6.1.3 R T SCE TT B XML SO R 5 S R B I .
6. 1.4 HRAISUIANTNL S RS OA RS DIy R G5 7 30k, RO R o Eds XML S —
CARINE
6.1.5 WL AR E 2K
a) BTN, R, . ]G, UOS TRESEBRHTT &, REs i TREEE RS
AR, FEEFITARTREE. &it. L. WHESHEARME. frEER,
b)  HLT SNSRI, SRR AR AR,
¢) ICKEESCH F B SO AR L A S MM RFIRR AN OR s R 2 44 i,
{RIUE SO T BRI B R A A R e
d)  XFHAERMME. o TR E ISR TAESCR IS G 1750rF, R4 DA/T 50, DA/T 78
R,

6.2  EFXHERE

6.2.1 BTN T, WHEFESEHWE RS IHEXARAEM KRG AN CARRETRE, 8
TEAE ST A IMERAT R . 55 R GRS G B B 2 il . B SRS BIR
6.2.2 . WHEILSERAMSF B LA FoIE—E TP RTE Il AE RN —1F, EERE @D
SRR RIS . RO TP e xP RSBk E, B4 R EMBEEE AT B 3hE AR
B R . TR E BT, b N T TAEES AT . AR5 R A e s
T BRSO KRR T TR B ) 7SO AE, T2 DB36/T 1324 A,
RS R T R G A

6.2.3 IR T4k, il THIBCS . A TUE . 20T LA R 55 1e 5% (R
HD SEFEA T, BN T LRIRE N5, ASEE BRI % R AR R A
JE S EIHE R RO B ST, HESERRER . BN HI. &5 RS ERER, LAk %
Robmi THE, WHEHE, 224 &, BEF. R TESE iR ), BTERE
EHARGAHE, HEMNTTZHE DB36/T 1324 4T .

6.2.4 MR REBERT M, HEEMEREERGIL T B,

7 BFXHEE



DB36/T 2171—2025

7.1 JAHEFEF

BT SO T A AR BRER 1] RY 230 T T T8 AR A A 3 T 5 R 48 BT RYREH RS 5e T3
R H T BHRRE A SE. BIdE R EINER, 1S (B P XA EILER) , (RO aE
CR) WA, BT SRS AGB/T 18894 I & .

7.2 JEIEYSE

7.2 NHET AR WEAE EE E S AAEN B, RAEZII R B 2R 7 30, R SR B R
GrUARSHE U SEIL, AR U AR HANER T LR R

a) Webservice IAf4#:H;

b)  EARSEF U R T A A S
7.2.2 RAEZLVARERS, A AR R SO E B EE IR AT FAFaEN b, R B
CGE )i

7.3 JArGRETE]

7.3.1 L. MERRAR SO RAE AL B o IURERI gy, AER IR LE AR E 1
ANHWSERBUARE, EEFRBEE TS 1A NERIARE, RS (B30 fargiek) » (ar
AR EIERD) WM A S

7.3.2  ARJRAH T SCPR ARSI [A) 2 B ST S s 1A UE AT .

7.4 AR

7.4 SO AR N RS AR HOT I AR E BB Bon— B, ArER . 5 T A SEERE,
SCFRFR I ORAE A U i

7.4.2 WSO ARRGEOCA R VAR o BRGSO SN DA/T 47 31047, AIKH] OFD. PDE/A S5#% 3.
7.4.3 WA SETUH ML IR JPGL TIFF 254% 2045 .

7.4.4 FEIETICMLLWAVL. MP3 SEHE AT

7.4.5 AR T IAFLAMPGL MP4. FLV. AVI 5% 30UARY, B 5t HaR K A RAF I AT 458 S 4R 4% XS0
JEVER

7.5 TCHRARVIARE K

7.5.1  NARHE L SOPR A R 1 DUR OO R DURA RE L SO e A A S

7.5.2 2NV 55 RGN 11 SO e B RO AR 1 58 AR T 3, 164 Webservice JARY
F2 VBRI o7 SO B H et ARV AE A 45 A VAR TS, ) DL XML D5 3008 .

7.5.3  FRSEH T IO AEE DXL 5 S0

7.6 MMERIMEX

7.6.1 L OCHRE ARSI T NEAT S L SRR WL e A EAS A fR
7.6.2 DUk B N E TR AR T 5 BT SEL B B 58 RO AR 4R 15 TR A A S0 AR S s

8 HETHERBXR

8.1  MUZEREAZHAL N R R BRI Rk TR e AT A, A
a7 AR5 . KT RS DA/T 70 04T



DB36/T 2171—2025

8.2 TH B NAE T H I R TIR I 3 M H A, R IR SRHILE [ ok S 7 BT H A SR A T
g, JFEE (BTREBAZEHR) , (BT HEEBZEHR) I B.

8.3 BRI EEHHATH T RIRE M, R FTHAE. RN AR S BSOS ER,
WERTT U, S (B TREBRZEBCEILER) , (BT RREBHEICEICR) W% C.

8.4 AT H L TAH S B L TS SN B A s H -

8.5  HLTRURAMMANT. Jod. MIASEHAR, N AN NAE R .

8.6 HLTREZMARIEE AT T R B L miAE 2 U5 AT

9 HETFHREE

9.1  EFHERMNEFRH

9. 1.1 RO TR TS P ARG IR AU G N AE LR Ak 508, AR S B i DLk 63 Y R FE 2 A7
Bl o

9.1.2 WFRIEE ARG NARIERY T SRR B R AE T SNl 4% B U S S, 20 TR
G A TR SR AL, R o B P B SR TR SR A LA AR

9.1.3 (ELATE RGN SR BT &, @AM CWilRi AL, IR S e A

9.2 EBEFHERNEHR

9.2.1 MNESEAM TR TASE MG B Kbr, EMRE TRRIESE. 8. ATHMZ A
St b, GEE e A B TR TR SR AR A0 U SRR, St R S R e . B TR R E B RS K
HicEHE. HEM0REsnE .

9.2.2 WTRIR&MIIN: LA G KAERD . BL&MH =, ¥IRAFE DA/T18894 %K. KH
BRI, N B LA BUE B ST D, HE (BT EERBELAHENREETIER) , (B
TR LA BUE BEICR) =% Do

9.3 HETFHEERNMA

9.3.1 A TREH RS R SR FH L™ M 3 5 [ SR S PR LE

9.3.2 NARYETAERIAL, BAST A BORAE L7 R4 58 BELAR GE R Y3 v AR L (8 FL R S A R BURR
9.3.3 FIHEMAMRAEEAMER. W%, Sfl. FEETRE. SRR & ol
9.3.4 XFovig TRE A TR SR AR LTy SRR, SRS [F 50H %5 B Z MR ME, AR
ARV T 3 TR ™M PR B I

9.4 HETHERNGT

9.4.1 NAZIRE R GETHEIRER AT AR ] S8 bR 5 2O 4 i TR TR R G DL AT ST

9.4.2 THERARITR. . REBIR. B9 B L K L L B BRREER,
Xt ov i TRE LT R R R A R AT St

9.4.3 WMEERE. BIRIZE REMIR. BHG MG AR MABER. &l FEREERIA
B TRE TR A A DL T gt

10 BFERKERE

10. 1 i



DB36/T 2171—2025

MBS TH, e XML B0, B HEER N TR RN E SR E R, &%, o
8] S e s I8 I — € A S, BRKIIORAE I 2 B TRl TR R w] DL ORI, Refs A
RERPU AN A S50 BRIOERG B PRRE R, T bl i B A

10.2 &1

NG AR R 2 5. YR 4 T —IRIIAE LA LG, R AR T 10%, 4n & B0 A /8 8 A
34T IER -
10.3 g

FERH R PRAEAF 2 98 28 ST B AL, ROX 23 i TR TR SR EAT R e e, IS (2
THRER AR GTIBFILER) , (ETRERAERESTREICER) WHxXE.

10. 4 T

FEAB TR TR RS TR REY 7. MBI, ik, SOk kg
DURAERS, RO TR RBTIER, HE O TREEAE R SEREILR) . (B TR
HIEBEILR) W E.



Mt & A
(ERHE)
=g tYEl SR RE

T HUE T AT AP AR RN

A1 BFXXHIEEICR

DB36/T 2171—2025

BT A TR

VAR B[]

VRS L SR D3R

VAR R SO R

& (i3
e (EBO

ik (R
T

VA 7 K

O R 28 A

B 2 A A

K46 I H

FLS AR

SERENEAG

A AR B

LA

TR T 5 M R
ik, A U R I

%?IE%&&%E%H (&)

H H

(EES0N]
(%)
F H




DB36/T 2171—2025

Mt % B
CERMED
HFERBXER
KB, IHE T A R AT A S I,

*B. 1 BTHRERBREFSR

R EEIE
FEAZIN ]«
F 5 (=T il % SR |

TR IR

b




DB36/T 2171—2025

Mt & C
(ERHE)
BFERERBTIEWEILE
TKC.UE T H TR R AR IC R IS T,

*C. 1 ETFHEEBIZRWEICE

A B T
b A
B2 s TR B A
BRI S (k) @Tﬁ%%%% LCLLA
v 4k
Kol %5
3 B Bl A
USRI
s U
o
e A PR
BF N (54) # A H # A H
WA (%) # A H # A H
H i (182 # A H # A H
SET+ B2 Bl I A0 o 8 A e B 2 P 2 M R L P A AR T
SE2. 1A A A Bl R KR ST SR 7 Ao R )
SE3: B2 TR R A R 0 S P R MR 1K
SEA: BN — M DIGBYy M R NS S 3
SES: AR I 1 LB A B A o T 7 e M L OB b o B A
SE6: BB R IS L8
SE7: USRS H TR SR TR P 2 RS A £ B 0 100 M e S M TR M 5 A e — B TR
il
SEB: SR TIAT H TR 2 K LT B 0 5 b AR
SE0. 1 PR T o T P BB 2 12 A 1 5 A SR AR
SE10: AR RS 2 AL MU 78 A A RS S R 2 A Mt T

11



DB36/T 2171—2025

RD. VHUE T HLF R R B A A iR B IL R I T T

Mt % D
CERMED
BT EEEAEENREERILR

®D. 1 ETHEEBEGFEHNREERIEER

Ol

mEES S

H AR A1 5 fik
CREL. RRg. S8
)

SERLIE O

W BESE SRR ID

CERAEHT A HL 7 58 S HL TR

B AR 15 ]

e

HRN (BE4)

F H H

HRZA (

paa

1Y)

%)

ug

AL (R )

H




DB36/T 2171—2025

Mt R E
(ERHE)
BTFHEEERZERSTIREILE
KE. VLE T TR s U ¥ 5 108 B0 RN S T,

RE N BTHEEBEGEHNREERIEER

FLL AR

LRI

FEHS]

BRI O % OiL#2

Uaks R R Ge ik

HAn % B R G tid

SERE il
€ (LN CEY S
VIR (€ AT SN &t €S
fHULAE)

HAF R IE R [A]

BiEH

BERN (4D HIN (%4 LEAE:3P)

13



	目  次
	前  言
	1　范围
	2　规范性引用文件
	3　术语和定义
	3.1　　
	公路工程电子文件　　electronic document in highway project
	3.2　　
	电子文件归档　　electronic document
	3.3　　
	信息包　　information package
	3.4　　
	公路工程电子档案　　digital project archive in highway proje
	3.5　　
	业务系统　　business system
	3.6　　
	电子档案管理系统　　electronic records management system
	3.7　　
	捕获　　capture
	3.8　　
	元数据　　metadata
	3.9　　
	移交　　accession
	3.10　　
	转换　　conversion
	3.11　　
	迁移　　relocation

	4　基本要求
	4.1　　总体要求
	4.1.1　公路工程电子文件归档与电子档案管理应纳入建设单位信息化建设规划，遵循工程建设和信息系统运行的规律，坚
	4.1.2　公路工程电子档案的管理应当遵循其来源可靠、程序规范、要素合规的基本要求，应当实现维护其真实性、完整性
	4.1.3　应建设、配备必要的档案信息化基础设施和应用系统，为公路工程电子文件归档与电子档案管理提供技术保障。
	4.1.4　应基于安全的网络环境和存储设备实施电子文件归档和电子档案管理，保障公路工程建设数据信息安全。网络安全

	4.2　　工作原则
	4.2.1　来源可靠
	电子文件与电子档案应由经过授权和确认的法定形成者在既定的业务活动中，在特定的时间内通过安全可靠的系统
	4.2.2　程序规范
	电子档案管理应明确管理和技术要求，对电子文件的形成、归档和电子档案保存、利用等全过程进行控制，做到各
	4.2.3　要素合规
	电子档案的内容要素应符合公路建设基本程序与质量检验评定标准，元数据要素在国家层面尚未出台规范性文件前

	4.3　　元数据要求
	4.3.1　业务系统与电子档案管理系统应内置元数据方案，并实现元数据的传输、解析、交换、利用。公路工程施工质量管
	4.3.2　元数据的捕获方式和捕获节点应在业务系统和电子档案管理系统设计与开发过程中进行规划，实现元数据与电子文
	4.3.3　元数据的捕获方式包括直接提取、计算写入、默认赋值及人工录入等。
	4.3.4　元数据的捕获节点包括但不限于公路工程电子文件管理生命周期中的形成、收集、整理、归档、接收、保管、利用
	4.3.5　公路工程电子文件归档时，应同时归档对应的元数据，确保元数据与所描述的电子文件之间的关联关系。
	4.3.6　公路工程电子文件与电子档案元数据按照文件实体、业务实体、机构人员实体、法规实体、关系实体设置。


	5　　基础设施与系统建设
	5.1　　基础设施要求
	5.1.1　档案信息化基础设施和安全设施应能够保障业务系统与电子档案管理系统的正常运行，满足电子文件形成、归档与
	5.1.2　业务系统与电子档案管理系统运行的网络环境应能满足档案安全管理的要求。
	5.1.3　应配备与电子档案管理系统相适应的运行环境：
	5.1.4　电子档案管理系统备份设备，可采用但不限于：
	5.1.5　根据系统硬件与基础软件生命周期、技术升级、故障、性能等实际情况，适时进行更新、升级。

	5.2　　系统建设要求
	5.2.1　业务系统文件管理功能应符合GB/T 18894要求，业务系统应当具备电子文件管理及归档功能，可对电子
	5.2.2　公路工程电子档案管理系统应符合GB/T 18894要求开发、配置电子档案管理基本功能和扩展功能。


	6　　电子文件收集与整理
	6.1　　电子文件的收集
	6.1.1　在电子文件收集的前端环节，应保证电子文件在业务系统中合规形成。工程文件（记录）齐全完整性方面应满足公
	6.1.2　业务系统中生成的原生电子文件，按归档范围自动收集。质量管理、计量支付等业务流程均应形成电子记录表单，
	6.1.3　描述电子文件的元数据XML文件应与电子文件同步收集。
	6.1.4　外部来源如外部业务系统、OA系统、数码照片及音像等电子文件，应连同其元数据XML文件一并收集。
	6.1.5　电子文件收集质量要求：

	6.2　　电子文件整理
	6.2.1　公路工程施工、监理质量管理业务系统、计量支付系统等相关系统产生的文本类电子表单，遵循传统的组件、组卷
	6.2.2　施工、监理记录组件一般以一个子分项或一道工序的所有记录归集为一件，归集操作宜通过记录的表单编号、表单
	6.2.3　分项工程开工报告单、施工与监理记录、中间交工证书、分项工程对应的测量与试验记录（报告单）等原生电子文
	6.2.4　照片及音像等电子文件，宜在档案管理系统按件进行整理。


	7　　电子文件归档
	7.1　　归档程序
	7.2　　归档方式
	7.2.1　应基于安全的网络环境或专用离线存储介质，采用在线归档或离线归档的方式，由档案管理系统归档接口实现，归
	7.2.2　采用离线归档时，将带有归档标识的文件信息包拷贝至耐久性好的存储介质上，并采用数据防篡改措施。

	7.3　　归档时间
	7.3.1　施工、监理原生电子文件应按照单位、分部、分项工程划分，在各分项工程完工评定合格后1个月内完成预归档，
	7.3.2　非原生电子文件归档时间按照档案部门、交通运输主管部门有关规定执行。

	7.4　　归档格式
	7.4.1　电子文件归档格式应具备格式开放、不绑定软硬件、显示一致性、可转换、易于利用等性能，支持长期保存格式转
	7.4.2　电子文件应以版式文件归档。版式文件格式应按照DA/T 47执行，可采用OFD、PDF/A等格式。
	7.4.3　照片类项目电子文件以JPG、TIFF等格式归档。
	7.4.4　录音类电子文件以WAV、MP3等格式归档。
	7.4.5　录像类电子文件以MPG、MP4、FLV、AVI等格式归档，珍贵且需永久保存的可按照原始格式文件归档；

	7.5　　元数据归档要求
	7.5.1　应根据电子文件归档接口以及元数据形成情况确定电子文件元数据归档方式。
	7.5.2　经业务系统形成的各门类电子文件元数据应根据归档接口确定归档方式，选择Webservice归档接口或归
	7.5.3　声像类电子文件元数据以XML方式归档。

	7.6　　四性检测要求
	7.6.1　电子文件在归档环节应进行真实性、完整性、可用性、安全性检测确保质量。
	7.6.2　四性检测宜通过内置于程序的检测方案，由计算机自动完成并形成检测报告保存至文件服务器。


	8　　电子档案移交
	8.1　　档案移交单位应对电子档案移交信息包的真实性、完整性、可用性和安全性进行检测，检测合格后方可提交。检
	8.2　　项目建设单位应在项目通过竣工验收3个月内，按照有关规定向有关单位办理项目档案移交手续，并填写《电子
	8.3　　接收单位要进行电子档案真实性、完整性、可用性、安全性检测以符合移交接收规范要求，检测合格方可接收，
	8.4　　移交的项目电子档案数据包括电子档案的内容数据和元数据。
	8.5　　电子档案有相应纸质、光盘、磁盘等载体的，应当著录相关对应信息。
	8.6　　电子档案的归档移交可采用离线或在线方式进行。

	9　　电子档案管理
	9.1　　电子档案的存储
	9.1.1　应为公路工程电子档案管理系统提供相适应的在线存储设备，根据实际情况选择适用的在线存储设备。
	9.1.2　电子档案管理系统应依据档号等标识符构成要素在计算机存储器中逐级建立文件夹，分门别类、集中有序地存储电
	9.1.3　在线存储系统应实施容错技术方案，定期扫描、诊断硬磁盘，发现问题应及时处置。

	9.2　　电子档案的备份
	9.2.1　应结合公路工程电子档案管理和信息化建设实际，在确保电子档案的真实、完整、可用和安全基础上，统筹制定公
	9.2.2　电子档案备份分为：近线备份、灾难备份、离线备份三种，均应符合DA/T18894的要求。采用离线备份时

	9.3　　电子档案的利用
	9.3.1　公路工程电子档案的提供利用应严格遵守国家相关保密规定。
	9.3.2　应根据工作岗位、职责等要求在电子档案管理系统为利用者设置相应的电子档案利用权限。
	9.3.3　利用者应在权限允许范围内检索、浏览、复制、下载电子档案、电子档案组件及其元数据
	9.3.4　对公路工程电子档案采用在线方式提供利用时，应遵守国家有关信息安全的相关规定，从技术和管理两方面采取严

	9.4　　电子档案的统计
	9.4.1　应按照档案统计年报要求及交通部门实际需要对公路工程电子档案情况进行统计。
	9.4.2　可按档案门类、年度、保管期限、密级、卷数、件数、大小、格式、时长、销毁、移交等要素，对公路工程电子档
	9.4.3　可按年度、档案门类、保管期限、卷数、件数、利用人次、利用目的、复制、下载等要素对公路工程电子档案利用


	10　　电子档案长期保存
	10.1　　封装
	10.2　　检验
	10.3　　转换
	10.4　　迁移


	附　录　A（资料性）电子文件归档登记表
	附　录　B（资料性）电子档案移交清单
	附　录　C（资料性）电子档案移交接收登记表
	附　录　D（资料性）电子档案离线存储介质管理登记表
	附　录　E（资料性）电子档案格式转换与迁移登记表

