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 前 言 

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。 

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。 

本文件由阳泉市市场监督管理局提出、组织实施和监督检查。 

本文件由阳泉市标准化综合管理标准化技术委员会归口。 

本文件起草单位：阳泉市市场监督管理局、阳泉市标准化中心。 

本文件主要起草人：刘淑娴、牛利荣、傅江。 
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企业标准化总监设立指南 

1 范围 

本文件给出了企业标准化总监设立过程中涉及岗位职责、设立要求、申报流程等方面的指导和建议，

确保企业标准化总监制度良好运行。 

本文件适用于企业标准化总监的设立。 

2 规范性引用文件 

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。 

GB/T 20000.1 标准化工作指南 第1部分：标准化和相关活动的通用术语 

3 术语和定义 

下列术语和定义适用于本文件。 

 

企业标准化 

在企业生产、经营、管理获得最佳秩序，促进共同效益，对现实问题或潜在问题确立共同使用和重

复使用的条款以及编制、发布和应用文件的活动。 

[来源：GB/T 20000.1-2014, 3.1有修改] 

 

企业标准化总监 

承担企业标准化工作第一管理责任的人员。 

4 设立原则 

按照“企业自愿、政府引导、联合推动、分步实施”的原则，在企业设立标准化总监，统筹实施企

业标准化战略，推进标准化工作，促进科学管理，提高产品（服务）质量和创新能力，增强企业竞争力，

提升企业经营绩效。 

5 岗位职责 

宣传、贯彻国家、省、市标准化方针、政策、法律、法规，并制定企业内具体的实施办法。 

组织制定实施企业标准化战略规划，构建企业标准体系并指导体系运行。 

提出与标准化相关的经营管理、人事任免、工作经费等建议。 

实施企业标准自我声明公开，推动企业标准通过标准信息公共服务平台向社会公开。 

创建企业标准化文化，提升企业核心竞争力。 
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开展标准化教育培训，培养企业标准化人才。 

组织企业内部标准化考核，推行标准化奖惩。 

参加企业外部标准化公益服务和交流活动。 

6 设立要求 

企业要求 

设立标准化总监的企业的基本要求包括： 

a) 企业有开展标准化工作的需求和期望； 

b) 企业按照国家有关方针政策、标准化法律法规和强制性标准要求开展标准化工作； 

c) 企业自愿成立标准化工作组织，配备专（兼）职标准化工作人员，提高标准化工作能力； 

人员要求 

企业标准化总监的人员选任要求包括： 

a) 宜为企业最高管理者或最高管理者代表； 

b) 具有中级以上专业技术职称或从事企业标准化管理工作 3年以上； 

c) 熟悉国家标准化法律法规和方针政策； 

d) 熟悉相关行业的法律法规和技术水平； 

e) 了解企业内部生产、技术、经营及管理状况； 

f) 掌握并熟练运用全面标准化管理知识、标准化工作的基本原理、方法和程序； 

g) 具有较好的沟通、协调、组织领导能力，并有一定的实践经验。 

7 设立流程 

企业申请 

企业向县（区）标准化行政主管部门提出设立企业标准化总监申请，并提交申请资料。申请资料包

括企业标准化总监推荐表和企业标准化总监登记表。表格格式见附录 A和附录 B。 

初审 

7.2.1 各县（区）标准化行政主管部门对申报企业及人员条件进行初审，符合要求的，在企业标准化

总监推荐表上填写推荐意见并签章后提交市级标准化行政主管部门。 

7.2.2 初审应在接到申请资料后 5个工作日内完成。 

复审 

7.3.1 市标准化行政主管部门对申报企业及人员条件进行复审，符合要求的，下达批准设立企业标准

化总监的复函。 

7.3.2 复审应在接到初审推荐后 5个工作日内完成。 

培训 

7.4.1 市标准化行政主管部门应对选任的企业标准化总监进行培训，培训内容包括但不限于： 

a) 标准化法律法规、政策文件； 

b) 标准化基础知识； 
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c) 企业标准化工作系列标准。 

7.4.2 培训后经考核合格的颁发企业标准化总监培训合格证书。 

聘任及登记 

7.5.1 聘任 

7.5.1.1 企业标准化总监实行聘任制管理，企业应在收到市标准化行政主管部门同意设立企业标准化

总监的复函后，对培训合格人员颁发聘任证书并印发聘任文件。 

7.5.1.2 企业应建立并实施标准化总监岗位激励措施，给予标准化总监相应待遇，授予标准化总监统

筹管理企业标准化工作职权，支持标准化总监开展各项工作。 

7.5.1.3 企业标准化总监发生变动时，应重新申请。 

7.5.2 登记 

7.5.2.1 企业标准化总监应到县（区）标准化行政主管部门登记并附聘任文件及聘书复印件。 

7.5.2.2 县（区）标准化行政主管部门应将企业标准化总监纳入县区标准化人才库。 
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A  
A  

附 录 A  

（规范性） 

企业标准化总监推荐表 

表A.1给出了企业标准化总监推荐表格式。 

表A.1 企业标准化总监推荐表 

企业 

基本 

情况 

名称  

地址  

法人  电话  

推荐 

人员 

基本 

信息 

姓名  职务  

职称  学历/学位  

电话  邮箱  

 

企业推荐意见： 

 

 

 

     负责人（签字）：                               （公章） 

 

年   月   日 

 

 

县区局推荐意见： 

 

 

 

 

     负责人（签字）：                                （公章） 

 

年   月   日 
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B  
B  

附 录 B  

（规范性） 

企业标准化总监登记表 

表B.1给出了企业标准化总监登记表格式。 

表B.1 企业标准化总监登记表 

姓   名  性别  

1 寸照片 

企业名称  

出生日期  民族  

身份证号码  学历  

政治面貌  学位  

工作部门  职务  职称  

参加工作时间  联系电话  

奖惩情况  

学习 

工作 

经历 

 

与标准化有关的

工作经历 
 

本人承诺 

 

 

                                    年    月    日 

注：1.要求准确、如实填报； 

    2.本表一式四份，市、县（区）标准化行政主管部门、企业、个人各留存一份； 

    3.本表中有关项目页面不够时，可加附页。 

 


